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Kapitel 1
Indledning

KU’s Ledelsesteam (LT) har den 19. december 2007 besluttet at indfere et
’Indre marked” for uddannelser pad KU, saledes at det i hgjere grad vil veere
muligt for studerende at falge fagelementer! fra andre uddannelser og fakul-
teter.

Det betyder, at studiearet og skemalaegningen pa hele KU, uanset om der lo-
kalt teenkes i blokke eller i semestre, skal fastleegges inden for de nedenfor
beskrevne retningslinjer.

Fakulteterne orienterer arligt KUUR om vasentlige ngdvendige afvigelser.
Det ligger i sagens natur, at hvis de studerende er fuldtidsbeskaftigede med
obligatoriske studieaktiviteter pa en uddannelse, hvor der ikke er adgang for
andre, og hvor de studerende ikke har mulighed for at tage valgfri kurser fra
andre uddannelser/fakulteter, sa er det et mindre problem, hvis ars- eller ske-
mastrukturen fraviges.

Ars- og skemastrukturen tradte i kraft med virkning fra efterdrssemestret
2009. Pa baggrund af fakulteternes og de studerendes erfaringer med den geel-
dende ars- og skemastruktur er naervaerende justering udformet af falge- grup-
pen for Indre marked og herefter godkendt af LT d. 10. november 2010. De

! Med et fagelement menes et kursus eller en anden studieaktivitet, der er skemalagt og for-
Igber over en lengere periode.
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justerede retningslinjer tradte i kraft fra september 2011. Retningslinjerne
blev evalueret med henblik pa personalepolitiske forhold og studentermobili-
tet i efterdret 2013.

Retningslinjerne blev d. 1. september 2015 besluttet viderefart for studiearene
2016/17 - 2019/20 af SAK.

Retningslinjerne blev d. 27. november 2018 besluttet viderefart for studie-
arene 2020/21 - 2024/25 af SAK. Som fglge af opsigelsen af 1. maj som fridag
pa KU blev retningslinjerne konsekventrettet af SAK d. 3. februar 2022, sa 1.
maj pr. studiedret 2022/23 betragtes som ordinar undervisningsdag?®. Som
folge af afskaffelsen af store bededag som dansk helligdag, er retningslinjerne
konsekvensrettet af SAK d. 19. juni 2023 ved virkning fra studiearet 2023-
2024.

Kapitel 2
Arsstrukturen

For en fuldtidsstuderende sattes arbejdsaret til 42 uger. Dette svarer til 60
ECTS-point. Der er to semestre. Hvert semester opdeles i to blokke. Aret reg-
nes i denne sammenhang fra uge 36 det ene ar til uge 35 det falgende ar.
Undervisningsaret dvs. perioden, hvor der foregar ordinar undervisning og
eksamen, er fra uge 36 til og med uge 25.

De 42 arlige arbejdsuger bestar af 36 ordinzre arbejdsuger til ordinaer under-
visning og eksamen, og 6 arbejdsuger, der i princippet ligger inden for de ske-
mafri perioder. De 36 ordinaere arbejdsuger deles op i to semestre af hver 18
uger. Hvert semester deles op i to blokke af 9 uger.

Se bilag, som beskriver arsstrukturen for arene 2020/21 til og med 2024/25.

2.1. Semestre og blokke

Ordinar undervisning og eksamen foregar inden for ordinare uger, som
fordeler sig som fglger:

Farste semester starter mandag i uge 36, der falder i perioden 30/8 — 6/9, og
bestar af ugerne 36-41 og 43-45 (Blok 1) og ugerne 47-4, bortset fraskemafri
mellem jul og nytar (Blok 2). Andet semester starter mandagen i perioden 2.-

2 Jeevnfor *Cirkuleere om fritagelse for arbejde i statens tjeneste den 1. maj’ af 16. april
1963 skal medarbejdere pa begaering fritages fra arbejdet den 1. maj i den udstraekning ar-
bejdet tillader det. Det vil afhaenge af en konkret og individuel vurdering, hvorvidt en med-
arbejder kan fritages for tjeneste. Medarbejderen skal aftale det med naermeste leder, hvis
medarbejderen gnsker at holde fri den 1. maj. Fridagen vil veere for egen betaling
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8. februar og bestér af ugerne 6-14/15° (Blok 3), og ugerne16/173-25 (Blok
4).

Mulighed for serligt forlgb i januar: Undervisningen i blok 2 og efterars-
semesteret kan evt. afsluttes for jul. Herved friggres en 3-4 ugers periode i
januar med mulighed for kortere undervisningsaktivitet. Hovedbegrundelsen
for at afslutte fagelementer inden jul er at lette international udveksling af
studerende, fx udrejsende studerende eller geestestuderende, der gerne vil
hjem inden jul.

Skaeve fridage: Blok 2 bestér af 10* uger og indeholder perioden mellem jul
og nytar, der dog for det meste er ca. 1% uge. Herved kommer der defleste ar
til at mangle nogle dage*. Pasken falder i Blok 3 eller Blok 43, der s& forlan-
ges med en uge. Blok 4 bestar af 9 uger til trods for, at der kan vare adskillige
skeeve fridage®.

Undervisningen tilretteleegges, dette gaelder iseer Blok 2 og Blok 4, safagele-
menterne i hver blok far radighed over, hvad der svarer til 9 uger til skemalagt
undervisning og eksamen. Dette kan f.eks. gares ved at inddrage den sakaldte
joker-skemagruppe D, se kapitel 3. Ligesom fakulteterne kan velge at ind-
drage dage fra mellemugerne 46 og 15/16 eller fra uge 26.

Af hensyn til tveergaende samarbejde ma problemet med de skaeve helligdage
ikke lgses ved inden for de ordinaere uger at bytte om pa skemadag og uge-
dag, f.eks. saledes at der benyttes mandagsskema om tirsdagen.

2.2 Skemafri perioder

Disse er alle perioder uden for de ordinzre uger. | de skemafri perioder ma
der med fa undtagelser ikke leegges ordinaer skemalagt undervisning eller or-
dinaer eksamen. De skemafri perioder tilretteleegges af det enkelte fakultet og
benyttes typisk til selvstudium, reeksamen og ferie.

Der er fglgende skemafri perioder:

e Sommerperioden er uge 26 til uge 35. I begyndelsen af denne peri-
ode vil bedemmelsen af de skriftlige eksaminer typisk kunne ferdig-
gares. Der vil ogsa vaere mulighed for at afholde sommerkurser o.
lign. I slutningen af sommerperioden afholdes ofte aktiviteter som
ruskurser, modtagelse af udenlandske studerende og introdage. Den
sidste uge i sommerperioden, uge 35, betegnes studiestartsugen, idet
mange uddannelser leegger deres ruskurser el.lign. her.

3 Blok 3 slutter med uge 15, nar pasken falder i ugerne 12-14. Hvis pasken falder i uge 15
eller 16, slutter Blok 3 med uge 14. Hvis pasken falder i uge 16, begynder blok 4 i uge 16.

4 Dog ikke de ar, hvor der er en uge 53, hvor Blok 2 straekker sig over 11 uger.

5> Skemagrupperne (se Kapitel 3) bliver ikke ensartet ramt af de skave fridage: Kr. Himmel-
fartsdag er en torsdag, 2. Pinsedag og 2. paskedag er mandage, mens Grundlovsdag falder
pé ugedage, der skifter med arstallet.
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e Efterarsugen er uge 42, der er sammenfaldende med folkeskolens
efterarsferie.

e Mellemugen mellem Blok 1 og Blok 2 er uge 46. Foruddannelser,
hvor der ikke ligger reeksamen, kan denne uge med forsigtighed
bruges til ordinger skemalagt undervisning.

e Juleperioden ligger altid inden for ugerne 51-1, saledes d. 22. de-
cember er sidst mulige skemadag i kalenderaret, og den fgrste hver-
dag efter nytarsdag er farste skemadag i kalenderaret.

e Vinterugen er uge 5, der ligger imellem 1. semester og 2. semester,
eller imellem Blok 2 og Blok 3.

e Pasken (dvs. skaertorsdag) falder skiftevis i ugerne 12, 13, 14, 15
eller 16. Normalt vil der vaere skemafri fra onsdag til og medtirsdag;
men fakulteterne kan udnytte onsdag og tirsdag til undervisning,
hvis det gnskes.

e Mellemugen mellem Blok 3 og Blok 4 er uge 16, dog uge 15, sa-
fremt pasken falder i uge 16. For uddannelser, hvor der ikke ligger
reeksamen, kan denne uge med forsigtighed bruges til ordinaer ske-
malagt undervisning.

2. 3 Andre bestemmelser om arsstrukturen

Der er ikke taget hgjde for placering af perioder med praksisrelaterede akti-
viteter, ekskursioner, projektarbejde, klinisk undervisning og andre serligt
intensive forlgh. Noget saddant ma altid konkret planleegges under sa megen
hensyntagen som muligt til de studerende, der deltager i andre fagelementer i
samme periode.

Ingen fagelementer kan straeekke sig over mere end et semester, uden at de er
opdelt i moduler, der kan afsluttes inden for det enkelte semester.

Sammenhangende obligatoriske, semiobligatoriske eller valgfrie studieen-
heder ber placeres saledes i studieplanerne, at der ikke skabes for store for-
hindringer for studerende, der planlegger Y% ars studier i udlandet. Fx bar
sammenhangende forlgb, der kun involverer blok 2 og 3 undgas.

Ugerne 7 og 8 er ordinaere undervisningsuger, men af hensyn til KU’s per-
sonalepolitiks bestemmelser om en familievenlig arbejdsplads skal arbejdet
tilretteleegges, sa der tages udstrakt hensyn til barnefamiliers gnsker om ferie
i disse uger.

Kapitel 3
Skemastruktur
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De ordinare undervisnings- og eksamensuger opdeles i tre skemagrupper, A, SIDE 5 AF 10
B og C samt en supplerende skemagruppe D, til de normale fagelementer.

Hertil kommer en serlig skemagruppe E til efter- og videreuddannelsesunder-

visning.

For at imgdekomme behovet for, at der (typisk ved semesteropdeling) skal
kunne veere mere end tre parallelt lgbende fagelementer opdeles skema-
grupperne hver i to undergrupper.

Denne opdeling i skemagrupper og -undergrupper sker af hensyn til gen-
nemskuelighed for fagenes tidsmassige placering. Dette gar detnemmere
for de studerende at planleegge undervisningsforlgb pa tvers af uddannel-
serne.

3.1 Undervisning og eksamen

Undervisning og eksamen for fuldtidsstuderende foregar inden for de 36 or-
dinzre uger. Den fordeles pa skemagrupperne A, B, C og D. Dvs. undervis-
ning og eksamen afholdes normalt pa hverdage kl. 8.00 — 17.00. A og C d&k-
ker hver over % og 1 hel dag, mens skemagruppe B er delt pa 3 halve dage.
Skemagruppe D, der er en %4 dag anvendes som en ’joker-gruppe’, se neden-
for.

Der er pause kl. 12.00 — 13.00, sa studerende og undervisere kan na at
transportere sig fra en campus til en anden.

Ethvert fagelement placeres afhaengig af sin stgrrelse inden for en skema-
gruppe eller en skemaundergruppe. Meget store fagelementer kan placeres til
to skemagrupper. Dette betyder dels, at et fagelement principielt kan dispo-
nere de studerendes tid inden for skema(under)gruppen, og dels at den ske-
malagte del af undervisningen sa vidt overhovedet muligt skal holdesin- den
for denne. Det betyder ikke, at der skal veere skemalagt undervisning hele
tiden. Vedrgrende eksamen se serligt afsnit.

Joker-skemagruppen D: | denne skemagruppe kan leegges mindre fagele-
menter, der har fleksible skemabehov, som kan afpasses med skemagruppe
D’s status som Joker-skemagruppe, se nedenfor. Desuden kan D1, D2 eller
begge dele anvendes, hvor der er vanskeligheder med at passe skemaet ind
under en af skemagrupperne A (A1, A2), B (B1, B2) eller C (C1, C2). Ek-
sempelvis kan der teenkes, at et fagelement i skemagruppe B har behov for
nogle dage med heldagsaktiviteter. | sa fald kan formiddagen (B1 og B2)
suppleres med D1 og evt. D2. Endelig kan D inddrages i enkelte uger, hvor
der har veeret aflysninger, eller hvor de skave fridage i Blok 2 eller 4 gor
skemaet vanskeligt.

Skemagruppen E: Denne skemagruppe er en zone for efter- ogvidereud-
dannelse, hvor der ofte gnskes undervisning uden for normal arbejdstid.



Skemagruppe E ligger pa hverdage kl. 17.00 — 21.00 samt lgrdage kl. 8.00 —
12.00.

Skemafri dag: Fagelementer for fuldtidsstuderende, der falger en normal
studieplan, bear sa vidt muligt placeres inden for to af de tre skemagrupper A,
B og C og disses undergrupper. (Evt. suppleret med aktiviteter i D.) Her- ved
far de fleste studerende en skemafri dag.

Afvigelser: Pa grund af kapacitetsproblemer kan skemagruppe E helt und-
tagelsesvist bruges til undervisning af fuldtidsstuderende.

Der kan vere tilfeelde, hvor mange parallelle gvelseshold ikke alle kan fa lo-
kaler og/eller undervisere i fagelementets skemagruppe. Dette kan ngdven-
diggare, at nogle af holdene placeres i andre skemagrupper. | sa fald skal der
veere et tilstreekkeligt antal hold inden for skemagruppen for attilgodese stu-
derende, der er forhindrede i deltagelse uden for denne.

Under helt seerlige omsteendigheder, som fx hensyn til de studerendes fysi-
ske belastning (f.eks. idreaet) og hvor skemagruppe B ikke kan benyttes, kan
et fagelement placeres i to skemaundergrupper i to forskellige skemagrup-
per.

Placering af eksamen: Alle fagelementer i blokstruktur skal afsluttes med
eksamen inden for den pagaldende blok. Alle fagelementer i semesterstruk-
tur skal afsluttes med eksamen inden for det pageeldende semester. Ingen fag-
elementer kan straekke sig over mere end et semester, uden at de er op- delt i
moduler, der kan afsluttes inden for det enkelte semester.

Der er ikke i ars- og skemastrukturen indlagt serlige hensyn til eksamens
placering pa anden made end, at den skal holdes inden for den pagaldende
bloks 9 eller det pagaldende semesters 18 ordinare uger. Desuden forud-
saettes det, at eksamen placeres inden for det pagaeldende fagelements ske-
magruppe, evt. med inddragelse af fredag eftermiddag (skemagruppe D) el-
ler lgrdag.

Herved skulle det veere muligt lgbende at udvikle nye eksaminationsformer,
uden at det kraever @ndringer af uge-skemaet eller griber ind i andre fagele-
menter.

Seerlige hensyn vedr. eksamen: Mundtlig eksamen ma ngdvendigvis i
visse tilfeelde brede sig uden for skemagruppen. I sa tilfeelde skal det til-
streebes, at deltagere der fglger andre fagelementer, har forret til eksamens-
tidspunkter inden for fagelementets skemagruppe.

Da retningslinjerne leegger op til, at der ikke er sarskilte eksamensperioder,
vil der opsta situationer, hvor en studerende har eksamen i et fagelement,
mens der er normal undervisning i et andet fagelement. Nar det er muligt, skal
de parallelle fagelementer forsgge ikke at leegge serligt intensive forlgb i pe-
rioder, hvor mange studerende har eksamen i andre fagelementer.
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Placering af reeksamen: Reeksamen skal af fakulteterne sa vidt muligt pla-
ceres i de skemafri perioder, dvs. uden for de ordinzre undervisnings- og ek-
samensuger. Dette kan formelt ikke opfyldes for reeksamen, derafholdes efter
fagelementer, der straekker sig over 1. semester, idet sadanne efter den nuvee-
rende eksamensbekendtgarelse skal afholdes inden udgangen af februar.

Seerlige personalepolitiske hensyn: Af hensyn til personalepolitikkens
princip om, at KU skal vere en familievenlig arbejdsplads, skal undervis-
ning og eksamen pa hverdage efter kl. 17, fredage eftermiddag efter kl. 15,
lerdage og sendage ske efter individuel aftale med medarbejderne.

Skemastrukturen fremgar nedenfor i Figur 1:

Figur 1: Ugeskema

Mandag | Tirsdag | Onsdag | Torsdag | Fredag | Legrdag
Formiddag 08.00 —12:00 As Bi
B1 C1 A1 E
Az BZ
C:
D,
Eftermiddag 13:00 —17:00 B, C, A,
Cz D2
Aften 17:00 —21:00 E E E E E

3.2 Starrelse af fagelementer. Der anvendes normalt
starrelser pa fagelementer delelige med 2%. Fagelementer
pa 5, 7%, 10, 15, 20 og 30 ECTS- point er at foretraekke.
Studieordninger kan kun i serlige tilfelde indeholde fag-
elementer pa 2% ECTS-point.
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Bilag til Retningslinjer for ars- ogskemastruktur

SIDE 8 AF 10

Oversigt over arsstruktur for studiearene 2020/21 til og med 2024/25

Arsstruktur september 2020 til august 2021

1. semester  Blok 1
Blok 2
2.semester  Blok 3
Blok 4

Undervisning og
eksamen

Uge 36 til og med uge 45
Farste undervisningsdag:
31/8

Uge 47 til og med uge 4
Ferste undervisningsdag:
16/11

Uge 6 til og med uge 15
Forste undervisningsdag:
8/2

Uge 17 til og med 25
Ferste undervisningsdag:
26/4

Skemafri perioder

Efterarsuge: 42
Mellemuge: 46

Jul: ons. 23/12 — sgn. 3/1 inkI.
Vinteruge: 5

Paske: 1-5/4
Mellemuge: 16

Sommerperiode fra uge 26 til uge
35.
Studiestartsuge 35

Pasken: uge 13. St. Bededag 30/4 (fredag). 1. maj: (lerdag). Kr. Himmelfart: 13/5 (torsdag).

2. pinsedag: 24/5 (mandag). Grundlovsdag 5/6 (lerdag).

Arsstruktur september 2021 til august 2022

1.semester  Blok 1
Blok 2
2.semester  Blok 3
Blok 4

Undervisning og
eksamen

Uge 36 til og med uge 45
Forste undervisningsdag:
6/9

Uge 47 til og med uge 4
Forste undervisningsdag:
22/11

Uge 6 til og med uge 14
Forste undervisningsdag:
712

Uge 17 til og med 25
Farste undervisningsdag:
25/4

Skemafri perioder

Efterarsuge: 42
Mellemuge: 46

Jul: tors. 23/12 — sgn. 2/1 inkl.
Vinteruge: 5

Paske: 14-18/4
Mellemuge: 16

Sommerperiode fra uge 26 til
uge 35.
Studiestartsuge: 35

Pasken: uge 15. 1. maj: sendag. St. Bededag: 13/5 (fredag). Kr. Himmelfart: 26/5 (tors-
dag). Grundlovsdag: 5/6 (sendag). 2. pinsedag: 6/6 (mandag).



Arsstruktur september 2022 til august 2023

1.semester  Blok 1
Blok 2
2.semester  Blok 3
Blok 4

Undervisning og
eksamen

Uge 36 til og med uge 45
Farste undervisningsdag:
5/9

Uge 47 til og med uge 4
Farste undervisningsdag:
21/11

Uge 6 til og med uge 15
Farste undervisningsdag:
6/2

Uge 17 til og med 25
Forste undervisningsdag:
24/4

Skemafri perioder

Efterarsuge: 42
Mellemuge: 46

Jul: fre. 23/12 — sgn. 1/1 inkl.
Vinteruge: 5

Paske: 6-10/4
Mellemuge: 16

Sommerperiode fra uge 26 til
uge 35.
Studiestartsuge: 35

Pasken: uge 14. St. Bededag: 5/5 (fredag). Kr. Himmelfart: 18/5 (torsdag). 2. pinsedag:
29/5 (mandag). Grundlovsdag: 5/6 (mandag).

Arsstruktur september 2023 til august 2024

1. semester Blok 1
Blok 2
2. semester Blok 3
Blok 4

Undervisning og
eksamen

Uge 36 til og med uge 45
Farste undervisningsdag:
4/9

Uge 47 til og med uge 4
Farste undervisningsdag:
20/11

Uge 6 til og med uge 15
Farste undervisningsdag:
5/2

Uge 17 til og med 25
Farste undervisningsdag:
22/4

Skemafri perioder

Efterarsuge: 42
Mellemuge: 46
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Jul: lgr. 23/12 —man. 1/1 inkl.

Vinteruge: 5

Paske: 28/3-1/4
Mellemuge: 16

Sommerperiode fra uge 26 til
uge 35.
Studiestartsuge: 35

Pasken: uge 13. Kr. Himmelfart: 9/5 (torsdag). 2. pinsedag: 20/5 (mandag). Grundlovsdag:

5/6 (onsdag).



Arsstruktur september 2024 til august 2025

1.semester  Blok 1
Blok 2
2.semester  Blok 3
Blok 4

Undervisning og
eksamen

Uge 36 til og med uge 45
Farste undervisningsdag:
2/9

Uge 47 til og med uge 4
Farste undervisningsdag:
18/11

Uge 6 til og med uge 14
Farste undervisningsdag:
3/2

Uge 16 til og med 25
Farste undervisningsdag:
14/4

Skemafri perioder

Efterarsuge: 42
Mellemuge: 46

Jul: lgr. 21/12 — ons. 1/1 inkl.
Vinteruge: 5

Paske: 17-21/4
Mellemuge: 15

Sommerperiode fra uge 26 til
uge 35.
Studiestartsuge: 35

Pasken: uge 16. Kr. Himmelfart: 29/5 (torsdag). Grundlovsdag: 5/6 (torsdag). 2. pinse-

dag: 9/6 (mandag).
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